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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” br. 120/2016, u daljnjem tekstu:
Zakon o javnoj nabavi) i ¢lanka 11. Izjave o osnivanju trgovackog drustva Odvodnja Samobor d.o.0. od 28.
prosinca 2017., direktor drustva donosi:

oPClI AKT O PROVEDBI
POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

l. PREDMET OPCEG AKTA

Clanak 1.

Ovim Opéim aktom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Opdéi akt)
trgovackog drustva Odvodnja Samobor d.o.o. (u daljnjem tekstu: Narucitelj) ureduju se postupci koji
prethode stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn
bez PDV-a, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn bez PDV-a (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), a za koje u skladu s ¢lankom 12. stavkom 1. Zakona o javnoj nabavi ne postoji
obveza provedbe postupka javne nabave.

Clanak 2.
1) Narucitelj prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave mora poStovati nacelo slobode
kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga
proizlaze kao $to su nacelo trZziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti, kao i brinuti o zakonitom,
namjenskom i svrhovitom koriStenju sredstava za nabavu.
2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Opcéeg akta, primjenjuju se i drugi zakonski,
podzakonski i interni akti, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr.
Zakon o obveznim odnosima, Zakon o gradnji i drugi).

Clanak 3.
1) Narucitelj na temelju Zakona o javnoj nabavi donosi Plan nabave za proracunsku godinu za
predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna bez PDV-a.
2) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni sa Planom nabave Narucitelja.
3) Narucitelj ne smije dijeliti vrijednost ili predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o

javnoj nabavi.

Il. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Na sukob interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
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Il KOMUNIKACIJA NARUCITELJA | GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Clanak 5.

Narucitelj i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju podatke prvenstveno elektronic¢kim
sredstvima komunikacije, no komunikacija se moZe odvijati i putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, telefaksom, neposrednom dostavom ili njihovim kombiniranjem s
elektronickim sredstvima te elektornickim sredstvima.

IV. ISTRAZIVANJE TRZISTA

Clanak 6.
Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Naruditelj moZe provesti analizu trZista u svrhu
pripreme nabave te prikupiti nazive i adrese gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upucen upit ili poziv na
dostavu ponude. U tu svrhu koristit ¢e se i vlastita baza podataka.

V. KRITERI) ODABIRA

Clanak 7.
1) Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda te Narucitelj moZe u svim postupcima jednostavne nabave koristiti bilo koji od ta dva
kriterija.
2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr.
kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne znacajke, ekoloSke osobine, operativni
troskovi, kvalifikacija i iskustvo osoblja, rok isporuke odnosno izvrsenja i drugo.

VI. VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Ovisno o vrijednosti predmeta nabave Naruditelj razgraniava jednostavnu nabavu na postupak
nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti:
- do 20.000,00 kuna bez PDV-a
- od 20.000,00 do 100.000,00 kuna bez PDV-a i
- vece od 100.000,00 kuna bez PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu roba i usluga
odnosno do 500.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu radova.

VII. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KUNA BEZ PDV-a
Clanak 9.
1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti za pojedinacni predmet nabave do 20.000,00

kuna bez PDV-a Narucitelj moZe provesti bez prethodno poslanog upita za ponude (npr. izravhom kupnjom
u trgovini, izdavanjem narudZbenice odredenom gospodarskom subjektu i sl.).

2) Potpisani zahtjev ili nalog nabavnom odjelu dostavlja se referentu za financije ili nabave koji obavlja
kontrolu je li predloZena nabava u skladu s Planom nabave za tekucu godinu.
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PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 20.000,00 DO 100.000,00 KUNA

Clanak 10.
Za nabavu robe, usluga i radova cija je procijenjena vrijednost nabave za pojedinaéni predmet

nabave u Planu nabave Naruditelja odredena u iznosu od 20.000,00 do 100.000,00 kuna bez PDV-a provodi
se postupak jednostavne nabave po sljedecoj proceduri:

VIII.

postupak se pokreée na temelju zahtjeva (naloga) za nabavu koji se dostavlja referentu za financije
ili nabave

zahtjev za nabavu sadrzi specifikaciju predmeta nabave ili troSkovnik odnosno odredene tehnicke
specifikacije, ovisno o konkretnom predmetu nabave te kojem/kojim ¢e se gospodarskom
subjektu/gospodarskim subjektima uputiti

referent nabave ili za financije obavlja kontrolu je li predloZzena nabava u skladu s Planom nabave za
tekudu godinu

Narucitelj ¢e uputiti najmanje 1 (jedan) upit za ponudu, a po potrebi i poziv na dostavu ponuda, na
adresu/adrese elektronitke poste gospodarskog subjekta/gospodarskih subjekata ili drugim
dokazivim putem

upit za ponudu u pravilu upuduje referent nabave ili za financije, a u slucaju Zurnosti referenti za
koje se nabava provodi

obrazac upita za ponudu sastavlja Narucitelj i moZe ga prilagoditi pojedinom postupku nabave u
cilju Sto toc¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto kvalitetnijih ponuda

pored podataka navedenih u upitu za ponudu moze se od gospodarskih subjekata traziti dostava i
druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole, registracija i slicno), ovisno o
predmetu nabave

rok za dostavu ponude odreduje se u upitu za ponudu, a iznosi najmanje 3 (tri) kalendarska dana,
odnosno najmanje 5 (pet) kalendarskih dana za poziv na dostavu ponuda

referent za financije ili referent nabave prikuplja ponude, usporeduje ih i u suradnji s direktorom
Narucitelja, pomoénikom direktora i referentom za investicije i razvoj ili drugim referentima odabire
ponude prema utvrdenom kriteriju za odabir, koji je najniza cijena ako nije naglasen drugi kriterij,
kao i drugim specificnostima koje se ticu predmeta nabave te se nakon odabira ponude pristupa
izdavanju narudZbenice ili sklapanju ugovora

narudzbenica obavezno sadrZi podatke o: vrsti robe/usluge/radova koje se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena ili ukupne cijene, odabranom gospodarskom
subjektu, a moZe sadrzavati i druge specificnosti koje su bitne za uspjeSno obavljanje posla po istoj
narudzbenici

narudzbenicu sastavlja referent za financije ili nabave, a potpisuje direktor Narucitelja, pomo¢nik
direktora i referent za investicije i razvoj ili u slu¢aju Zurnosti referent koji je podnio zahtjev za
nabavu

ugovor sastavlja stru¢na osoba, a potpisuje direktor Narucitelja ili osoba koju on ovlasti.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 100.000,00 KN

Clanak 11.
Za nabavu robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost nabave za pojedinacni predmet

nabave u Planu nabave Narucitelja odredena u iznosu veéem od 100.000,00 kn bez PDV-a, a manje od
200.000,00 kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kn bez PDV-a za nabavu
radova, provodi se postupak jednostavne nabave po sljedecoj proceduri:
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postupak se pokrece na temelju zahtjeva (naloga) za nabavu nositelja pojedinih poslova i aktivnosti,
a koji se dostavlja referentu za financije ili nabavu

zahtjev za nabavu sadrzi specifikaciju predmeta nabave ili troskovnik odnosno odredene tehnicke
specifikacije, ovisno o konkretnom predmetu nabave te kojim ¢e se gospodarskim subjektima
uputiti

referent za financije ili nabavu obavlja kontrolu je li predlozena nabava u skladu s Planom nabave
za tekuéu godinu

ukoliko je predloZena nabava u skladu s vazecim financijskim planom i planom nabave za tekudu
godinu direktor Naruditelja ili pomoc¢nik direktora i referent za investicije i razvoj internom odlukom
o pocetku postupka jednostavne nabave pokreée postupak jednostavne nabave imenuje najmanje 2
(dva) ¢lana stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu odnosno ovlastene osobe za provodenje
postupka koji sudjeluju u pripremi i provedbi postupka nabave te odreduje njihove obveze i ovlasti
poziv na dostavu ponuda se moze objaviti na sluzbenim internetskim stranicama Narucitelja ili na
sluzbenim stranicama EOJN RH ili se upucuje gospodarskim subjektima u pravilu elektronickom
postom, ali moZe i na drugi dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvies¢e o uspjesnom slanju
putem telefaks-a i slicno) na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta

nacin slanja poziva Narucitelj odreduje u internoj odluci o pocetku postupka jednostavne nabave
rok za dostavu ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponude, a iznosi najmanje 5 (pet)
kalendarskih dana

Narucitelj mozZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta

Narucitelj mozZe u postupku jednostavne nabave traZiti jamstva od gospodarskih subjekata, a vrstu i
oblik jamstva odreduje u pozivu na dostavu ponuda

svaka pravodobno dostavljena ponuda (putem poste, osobno ili putem EOJN) upisuje se u upisnik o
zaprimanju ponuda te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja, a u slu¢aju dostavljanja
izmjene i/ili dopune ponude ponuda se u tom sluéaju smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja
posljednje izmjene i/ili dopune ponude

otvaranje ponuda zapocinje u naznaceno vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda u
prostorijama Narucitelja

ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ¢lana stru¢nog povjerenstva za jednostavnu nabavu,
pregledavaju ponude i o tome sastavljaju zapisnik

otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave u pravilu nije javno, ali Narucitelj moZe u pozivu
na dostavu ponuda odrediti drugacije odnosno otvaranje ponuda na portalu EOJN RH ili javno

za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim uvjetima postupka
nabave, a ako u roku za dostavu ponuda Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude neprihvatljive Narucitelj moZe izravno odabrati od kojeg ¢e gospodarskog
subjekta nabaviti robu, radove odnosno usluge ili moZe ponistiti postupak jednostavne nabave

na osnovi rezultata pregleda i ocjena ponuda ¢lanovi stru¢nog povjerenstva daju prijedlog za odluku
o odabiru odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave putem Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda te direktor Narucitelja u roku od 30 (trideset) dana od dana otvaranja ponuda donosi
Odluku o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju postupka

odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin, u pravilu
elektronickom postom ili putem EQJN

Narucitelj slanjem Odluke o odabiru ponude stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o jednostavnoj
nabavi
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- s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji potpisuje direktor Narucitelja ili osoba koju on
ovlasti.

Clanak 12.

Iznimno od odredbi prethodnog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog
natjecanja, poziv na dostavu ponude se moZe uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu u sljedeéim
slu¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i posebnih
okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sli¢no)

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ukljucujuci prava
intelektualnog vlasnistva ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj

- nabave hotelskih i restoranskih usluga, zdravstvenih, socijalnih, usluga obrazovanja, konzultantskih
usluga, usluga vjestaka i javnih biljeznika i sl.

- nabave usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

- kada u postupku jednostavne nabave nije dostavljena nijedna ponuda ili ako su sve dostavljene
ponude neprihvatljive

- nabave koja zahtjeva Zurnost te u ostalim opravdanim slucajevima po odluci Narucitelja.

Clanak 13.

1) Svi dokumenti koje Narucitelj zahtijeva u upitu ili pozivu na dostavu ponuda mogu se dostaviti u
obliku neovjerene preslike izvornih dokumenata. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektronicke isprave.

2) Narucitelj moZe nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije odabira ponude,
od ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi, zatraZiti dostavu izvornika ili
ovjerenih preslika svih onih dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni, a koje
izdaju nadlezna tijela, osim u slucaju ako je gospodarski subjekt ve¢ u ponudi dostavio trazene dokumente u
izvorniku ili ovjerenoj preslici.

Clanak 14.

Narucitelj moze iskljuciti ponudu za koju na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda utvrdi da:

- ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost odnosno nije dostavio dokumente u skladu s pozivom na
dostavu ponuda

- ponuditelj ne ispunjava trazene kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

- je cijena ponude veéa od procijenjene vrijednosti predmeta nabave i ako time prelazi pragove
jednostavne nabave po ¢lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi

- je ponuda suprotna odredbama poziva na dostavu ponuda

- nije dostavljeno jamstvo za ozbiljnost ponude ukoliko je trazeno

- ponuda ne ispunjava uvjete vezane uz svojstva ili tehnicke specifikacije predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda

- ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske

- cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu

- ponuditelj unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje o neuobicajeno niskoj cijeni
ponude ili njegovo objasnjenje nije za narucitelja prihvatljivo

- je ponuditelj dostavio dvije ili viSe ponuda
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- ponuda nije cjelovita
- ili zbog drugih razloga iskljucenja.

Clanak 15.
1) Narucitelj moze izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja:
- ako su izmjene bile predvidene u pozivu na dostavu ponuda, ili
- ako je do potrebe za izmjenom doslo zbog okolnosti koje Narucitelj nije mogao predvidjeti, ili
- ako izmjene nisu znacajne i ne mijenjaju pravnu prirodu ugovora, ili
- radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim,
a nisu bili uklju¢eni u prvotnu nabavu, ako promjena ugovaratelja nije moguca zbog ekonomskih ili
tehnickih razloga te bi prouzrocila znacajne poteskoce ili znatno povecanje troskova za Narucitelja, ili
- s ciliem zamjene prvotnog ugovaratelja novim ugovarateljem koje je posljedica opéeg ili
djelomi¢nog pravnog sljednistva prvotnog ugovaratelja, nakon restrukturiranja, ukljuCujuéi preuzimanje,
spajanje, stjecanje ili insolventnost, od strane drugog gospodarskog subjekta koji ispunjava prvotno
utvrdene kriterije za odabir gospodarskog subjekta
- iz drugih opravdanih razloga koje utvrdi Narucitelj.
2) Neto kumulativna vrijednost svih aneksa i osnovnog ugovora ne smije prelaziti vrijednosne pragove
jednostavne nabave odredene ¢lankom 1. ovog Opéeg akta.

IX. PRACENJE IZVRSENJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 16.
1) Pracenje izvrsenja ugovornih obaveza je u nadleZnosti referenta za financije i nabave u suradnji s
osobom koja je predala zahtjev za nabavu tj. izradila tehni¢ku specifikaciju.
2) Pracenje izvrsenja ugovornih obveza obuhvada: provjere po svim elementima ugovora (osobito
pracenje izvrSenja predmeta ugovora sukladno uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda i
odabranom ponudom), izvrSenje zadanih rokova, preuzimanje i po potrebi aktiviranje jamstava ugovorenih
ugovorom o jednostavnoj nabavi, primopredaju izvrSenih radova, primjenu ugovorne kazne, povrat jamstva
drugoj ugovornoj strani, financijsko praéenje ugovora i drugo.
3) Preuzeta jamstva prema ugovoru bez odgode se predaju referentu za financije i nabave.
4) Elektronicki racuni ili racuni odnosno situacije ispostavljene prema ugovoru, nakon ovjere od strane
odjela/osobe koja prati izvrSenje ugovora predaju se referentu za financije ili knjigovodstva najkasnije u
roku od 3 (tri) dana od njihovog zaprimanja.
5) Referent u Ccijoj je nadleZnosti pracenje izvrSenja ugovora ili narudzbenice, o kvaliteti
usluga/isporucene robe/izvrSenih radova moZe dati pisano izvjesée, osobito ukoliko je kvaliteta
nezadovoljavajuca.
6) Referent za financije i nabavu vodi evidenciju o sklopljenim ugovorima o jednostavnoj nabavi i
aneksima ugovora.



Odvodnja Samobor d.0.0. — OPCI AKT O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
1) Ovaj Opdi akt stupa na snagu danom donosenja.
2) Stupanjem na snagu ovog Opceg akta prestaje vaZiti Opci akt o provedbi prostupaka jednostavne

nabave od 16.06. 2017., 1. izmjena Opceg akta o provedbi postupka jednostavne nabave od 25.07.2018. te
2. izmjena Opceg akta o provedbi postupka jednostavne nabave od 18.05.2021.

Klasa: 030-02/17-01/07
Urbroj: 03/03-21-3

Samobor, 10. studeni 2021.

DIREKTOR

Ivica Karoglan, dipl. ing. agr.



